附件6：   
衢州学院易班网络平台迎新工作相关说明

为进一步优化育人手段、提升服务质量、增强育人效果，学校决定将“衢院易家”网络平台（以下简称“易班”）作为2019级新生迎新工作的网络主阵地，各学院要高度重视，充分利用新技术发挥学生“未入校，先入班”的作用，将新生教育管理服务工作前置，为后续新生入学教育管理奠定良好基础。现将有关工作通知如下：
一、创建和管理2019级新生班级公共群
易班平台中班级公共群从属于各学院的公共号，由辅导员在易班公共平台中创建。2019级新生将根据《2019易班新生指导手册》（已随入学通知书寄出）网址提示，于8月26日～8月30日，自主登入易班平台注册认证。因此，请各学院于8月20日前按照教务处所分班级名称格式，在易班平台上完成新生班级公共群创建。
对易班平台中每个班级公共群，需由各学院指定相关班主任（辅导员）、学生干部承担管理和维护职责，具体在安装手机客户端（最新版本）后，随时关注新生入群申请，及时审核，防范、禁止在易班平台内发布诱导新生消费或欺诈等不良信息，避免出现负面影响。
二、用好易班阵地开展网络迎新活动
易班是2019级网络迎新的主阵地，要充分认识并利用好易班平台的优势，积极开展网络迎新活动，使新生在未入校前就能通过易班了解熟悉学校、学院、老师和同学，做好新生即将进入新环境的适应性引导，帮助其入校后能尽快适应大学生活。
1.组建网络迎新队伍。各学院要组建由辅导员助理、优秀学长、学生党员和学生会干部组成的易班网络迎新志愿者队伍，安排他们提前进入新生年级群和班级群、参与群的管理，安排他们在易班上在线值守，随时解答新生提出的各种疑问，为新生提供教育、引导和服务。
2.提供学校信息咨询。学工部已根据实际情况，制作相关2019级新生入学课程，要求2019级新生于8月30日前完成新生入学课程学习（该要求通知已随录取通知书寄出）。各学院可依托易班“轻应用快搭”、“微社区话题”、“优课”、“题库”等功能，前置部分迎新生入学教育内容，可包含以下四个方面：
[bookmark: OLE_LINK3]（一）学院、专业介绍；
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK4]（二）新生注册报到相关的注意事项、办事流程、校园地图、周边交通等介绍；
（三）院级机构、学院领导、专任教师介绍；
[bookmark: OLE_LINK5]（四）学院易班、团学组织和社团介绍。
三、利用易班持续性开展新生入学教育
[bookmark: _GoBack]学校对今年新生《学生手册》考试、入学教育等相关工作将借助易班平台进行线上组织开展。各学院根据各自院情可利用易班的“轻应用快搭”“题库”“优课”等功能策划各类新生入学教育活动，帮助学生更快融入学校和熟悉易班。如开展形式多样的线上班级活动（自我介绍，晒晒我的家乡，新生照片汇等），进一步促进新生相互熟悉。
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附件:
衢州学院2019易班新生指导手册
易班（www.yiban.cn）是集思想教育、教育教学、生活服务和文化娱乐为一体的实名制综合性学生网络互动社区。在这里，你可以提前了解衢州学院、了解你所在的学院，甚至能够了解全国其他高校，与他们进行沟通交流。衢院易班欢迎您！
Part 1易班注册、认证
一、手机客户端注册、认证流程
1.前往手机应用商城搜索易班客户端（APP），即可下载，点击【新用户注册】进行注册，输入手机号，获取短信验证码，设置密码，其中获取验证码会以短信的形式发送至您的手机号，若没有收到可拨打语音获取验证码或者拨打客服热线电话021-60161000。点击【下一步】进入完善资料页面。
[image: 01][image: 02]

2.注册完成后，点击【马上去校方认证】，在页面填写学校、真实姓名和身份证号，点击【完成】，完成校方认证。

[image: 05][image: 06]
3.注册/校方认证完成后即可进入易班客户端。

[image: 09]
二、Web端注册、认证流程
1.打开www.yiban.cn，点击右上角【注册】按钮，进行易班账号的注册。填写基本信息：输入手机号、图形验证码、获取验证码、填写密码。

[image: ]
2. 填写学校信息，点击【马上去校方认证】，填写学校、真实姓名和身份证号，点击【立即认证】，完成校方认证。
[image: 2]

[image: ]

3.完成注册、认证，登录易班首页




Part 2完成“2019级新生入学教育”课程
方式一、打开易班APP，点击【探究】，【扫一扫】扫描下方二维码，登录后进入新生入学课群，完成新生入学教育课程。
[image: qrcode]
[image: IMG_1179(20190626-142303)][image: IMG_1182]
方式二、进入易班APP首页，点击应用栏中【优课YOOC】、【课群】、【添加课群】，输入课群邀请函【CE7UU5Z6】加入课群，完成新生入学教育课程。
[image: IMG_1180(20190626-142338)][image: IMG_1181(20190626-142833)]
方式三、打开微信，【扫一扫】扫描下方二维码，点击右下角【我的优课】【我的课群】，登录后点击【添加课群】，输入课群邀请函【CE7UU5Z6】加入课群，完成新生入学教育课程。
[image: qrcode_for_gh_638f58ccd946_430.jpg][image: 微信图片_20180403172330.png]
方式四、打开https://www.yooc.me/，点击右上角【登录】、【添加课群】，输入课群邀请函【CE7UU5Z6】加入课群，完成新生入学教育课程。
[image: IMG_1185(20190626-151422)]

Part 3登录“迎新系统”
方式一、登录易班APP，点击应用栏中“迎新系统”，进入新生自助服务网；输入用户名和密码，用户名为身份证号，初始密码为身份证后六位。
[image: IMG_1180(20190626-142338)]
方式二、登录易班主页http://www.yiban.cn/school/index/id/16978538，点击特色应用“迎新系统”进入新生自助服务网。
[image: JX[R6CB]O)B`7`{03[Q`GRG]
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