附件2：
衢州学院2019级新生开学典礼安排

一、时间

9月1日8:30～9:30。

二、地点

田径场。
三、参加开学典礼的人员

1．全体校领导；

2．相关部门（单位）负责人，各学院党政负责人、全体辅导员、新生班主任；

3. 全体2019级新生(含专升本学生)。

四、各部门工作分工

1．党委（校长）办公室：负责总协调，督查各项准备工作；落实校领导讲话稿，明确参会着装要求；负责安排校领导出席典礼及主席台有关布置。

2．宣传部：现场氛围营造，背景、横幅制作；摄影、摄像等宣传报道工作；组织审核7个学院院长致辞稿。

3．学工部：负责典礼策划；划分会场区域，现场执行调度，做好敬师礼舞台设计，确定敬师礼环节主持人; 落实并审核新生导师代表、新生代表发言稿，准备新生导师聘书。

4．团委：负责组织升国旗仪式，落实并审核老生代表发言稿。
5．公体部：负责提供场地，做好场地整理、音响设备调试等有关准备工作；配合做好活动现场组织工作。

6．后勤管理处：确保场地电力供应，负责主席台等设施的配置与摆放，做好音控调试播放。

7．保卫处：负责交通疏导、安全保卫等。

8．各学院：起草本院院长致辞稿，选定学院护旗手、敬师礼学生代表（男、女新生各1名）；组织本院新生、相关教师参加开学典礼，对全体新生在现场所读论语内容和敬师礼仪态、手势等做好事先培训。

筹备工作需在8月31日中午12：00前落实到位。
