
附件 1：

新学工平台“校外住宿申请”及“寝室异动”
操作流程

方法一：电脑端

1.点击登入服务大厅（https://portal.qzc.edu.cn）通过统一

身份认证登录【服务大厅】，点击【业务直通车】—【新学

工平台】进入系统。

2.选择【全部服务】，点击【校外住宿申请】，点击【在

线办理】

https://portal.qzc.edu.cn


3.填写相关信息，上传相关附件，提交申请，等待班主

任、辅导员审批，审批通过即完成申请。

4. 选择【全部服务】，点击【寝室异动】，选择要办理的

异动类型。填写相关信息后提交，等待审核完毕后才能

异动成功。



4.1床位互换：仅需调换床位的其中 1位同学申请即可，

不能 2个人都申请。

方法二：手机端

1.扫码下载智慧衢院 APP（苹果系统需进入手机【设置】

点击【通用】【设备管理】选择信任此 APP）



2.打开 APP，登录 APP，账号：学生学号 密码：门户

密码。

3. 进入新学工平台。进入首页点击业务系统，进入【新学

工平台】。



进入新学工平台后，点击【我的服务】后面的齿轮，把“校

外住宿申请”、“寝室异动”增加进来，这样下次就可以在“我

的服务”中直接使用。





申请填写的要求与 PC端一样。


