
附件1：

衢州学院2018级新生报到工作安排

一、报到时间

9月9日8:00～20:00。

9月7日17:00之前新生报到现场布置完毕；9月9日7:30之前，各学院、相关职能部门的现场接待人员全部到位。
二、报到地点

孔子广场

三、报到程序

1.将新生接送至新生自助报到现场（班级为单位设置接待点，自助报到机以学校为单位集中摆放）。

2.新生刷身份证进行身份验证，并打印《新生报到单》。

3.凭借《新生报到单》，领取一卡通、银行卡、《学生手册》等相关资料。

4.未缴费的学生凭《新生报到单》到报到现场银行收费处缴费或办理绿色通道。

5.凭《新生报到单》到公寓管理员处领取寝室钥匙，找到自己相应寝室。

6．购买定点单位床上用品（领取地点：学校大会堂东侧、学生公寓值班室，提前报到新生可到公寓管理员处领取）。

7．召开班会，把录取通知书、党团关系介绍信、户口迁移证、10张证件照、3张身份证复印件交给班主任，并了解班级近期工作和详细入学教育安排。

上述程序中，第3至第6项涉及内容，学生可根据自身实际情况，自主决定办理的前后秩序，其他项内容需按序号前后顺序办理。

四、注意事项

1．新生接待期间，未经批准的校内外各部门或个人一律不得在校园内临时设摊经商。

2.做好提前报到学生的接待工作。

